
در برخي شرايط مشاوران محترم املاك به سامانه املاك و مستغلات كشور 

هاي خام چاپي را به صورت  فرماز عدد  1وجود دارد كه مشاورين املاك بايد 

دارند و در مواقع عدم دسترسي سامانه املاك ابتدا فرم چاپي قرارداد مربوطه را تكميل كنند و آن را به امضاي تمامي 

و دارد  نگه ميها نزد خود  نسخه پرينت گرفته كه يكي از نسخه

  )فرآيند سامانه مراجعه كنيد

  
  

١ 

  نامه اجارهقرارداد خام چاپي  هاي فرماستفاده از 

مشاوران محترم املاك به سامانه املاك و مستغلات كشور  برقراري ارتباط از سويبرخط بودن سامانه و امكان عدم 

وجود دارد كه مشاورين املاك بايد  نامه اجارهفرم خام عنوان دريافت ثبت قراردادها در سامانه با 

دارند و در مواقع عدم دسترسي سامانه املاك ابتدا فرم چاپي قرارداد مربوطه را تكميل كنند و آن را به امضاي تمامي   و يا پرينت شده نزد خود نگه

نسخه پرينت گرفته كه يكي از نسخه 3ثبت قرارداد در سامانه و دريافت كد رهگيري  بعد ازسپس 

  . دهد ديگر را به طرفين قرارداد تحويل 

  :آورده شده است نامه اجارهدر زير به ترتيب صفحات فرم خام چاپي 

فرآيند سامانه مراجعه كنيدادامه براي از اين راهنما  7پس از تكميل اين فرم و در هنگام برقراري ارتباط با سامانه به صفحه 

   

 

استفاده از راهنماي مربوط به 

برخط بودن سامانه و امكان عدم با توجه به 

ثبت قراردادها در سامانه با جايگزيني 

و يا پرينت شده نزد خود نگهفايل 

سپس . رسانند طرفين قرارداد مي

ديگر را به طرفين قرارداد تحويل  نسخهدو 

در زير به ترتيب صفحات فرم خام چاپي 

پس از تكميل اين فرم و در هنگام برقراري ارتباط با سامانه به صفحه (
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٤ 

 

  
   



٥ 

 

  
   



٦ 

 

  

 
   



٧ 

 

  :نماييدتكميل زير را ير تمامي موارد پس از برقراري ارتباط با سامانه به صورت ز

  

  :بايست اطلاعات موجود در فرم چاپي قرارداد را برطبق موارد زير وارد سامانه نمايد املاك با سامانه، مشاور املاك ميدر هنگام برقراري ارتباط مشاور 

 :كند را انتخاب مي نامه اجارهاز منوي ثبت قرارداد، گزينه 

  
  

  .ايد اقدام به تكميل آن كندباشد كه نمونه آن در زير آورده شده است و مشاور املاك ب اول، مشخصات كلي قرارداد مي در تب

  

  مشخصات كلي قرارداد

  

  
   



٨ 

 

 :كند در تب دوم، مشخصات ملك را تكميل مي

  مشخصات ملك

  
  

ض نوسازي در تب سوم، انشعابات هر ملك وجود دارد كه با توجه به وجود هر يك از آنها در ملك بايد وضعيت مربوط به انشعابات آب، برق، گاز و عوار

  .مشخص كند و آن را با مدارك ارائه شده توسط مالك مقايسه كند و آن را تأييد يا عدم تأييد نمايدشهرداري را 

   



٩ 

 

 ها استعلام

  

  
   



١٠ 

 

  .ك گردديلكي پرداخت هزينه ثبت قرارداد بايد  در تب طرفين قرارداد نيز طرفين قرارداد را بايد وارد كرد و پس از تكميل آن بر روي گزينه

  

 طرفين قرارداد
 

  
  
  

   



١١ 

 

  .نمايد ها را انتخاب و هزينه ثبت قرارداد را پرداخت مي ي پرداخت هزينه ثبت قرارداد يكي از انواع پرداخت پس از وارد شدن به صفحه

  
  

  

  .كليك كرد "دريافت كد رهگيري"شويم كه پس از ورود بايد بر روي كليد  ي ثبت قرارداد مي پس از پرداخت، وارد صفحه

  
  

 و در غير اينصورت. شود وارد صفحه زير مي ي دريافت كد رهگيري مشاورين املاك داراي مجوز چاپ قرارداد، پس از كليك بر روي گزينهبراي * 

  .شود صرفاً صفحه دريافت كد رهگيري به وي نشان داده مي

   



١٢ 

 

هاي  پر كردن قسمتكه  .چكباشد و يا بصورت  مي نقداً دو نوع وضعيت وجود دارد يا پرداخت بها و نحوه اجارهباشد كه در قسمت  لازم به توضيح مي

  .باشد دار الزامي مي ستاره

  

  

  

  

  



١٣ 

 

و آن را در اختيار طرفين معامله قرار دهند و پرينت قرارداد نمايند  بايست اقدام به دريافت پيش براي اين مشاورين املاك قبل از دريافت كد رهگيري مي

هاي موجود بر روي فرم چاپ شده را رفع نمايند و آنها را در سامانه اصلاح نمايند و پس  احتمالي موجود در داده در همان محل مشاور املاك اشكالات

  .از تأييد طرفين قرارداد و مشاور املاك اقدام به دريافت كد رهگيري براي قرارداد مربوطه نمايند

  

  

  



١٤ 

 

  
  

  

  
  

  .نمايد هزينه اقدام به دريافت كد رهگيري ميسپس بعد از پرداخت 

  
  



نمايد كه تمامي اطلاعات معامله صورت گرفته در صفحات زير آن نشان داده 

  

  

١٥ 

نمايد كه تمامي اطلاعات معامله صورت گرفته در صفحات زير آن نشان داده  در انتها كد رهگيري كه نمونه آن در زير ارائه شده است را دريافت مي

 

در انتها كد رهگيري كه نمونه آن در زير ارائه شده است را دريافت مي

  .شود مي


